G Gymnazium, Velké Pavlovice, Pod Skolou 10, ptispévkova organizace

ROCNIKOVA PRACE

Vypracovani ro¢nikové prace je urCeno pro zaky sexty (osmileté studium) a 2. ro¢nikl (Ctyfleté
studium). Téma je zadavano v zafi - fijnu, rocnikova prace se obhajuje v Cervnu piisluSného Skolniho
roku. Témata jsou zaklim nabidnuta vyucujicimi $koly do 15. fijna. Seznam vybranych témat eviduje
tfidni ucitel, zak si musi vybrat téma do 15. fijna. Kazdy ucitel vypiSe maximalné 4 témata. Za formu
i jazykovou troveii zodpovida sam zak, nikoliv vedouci prace. Zakovi jsou predlozeny formalni
1 obsahové pozadavky pro tvorbu ro¢nikové prace. Rozsah prace je 10 — 15 stran i s pouzitou
literaturou a pfilohami. Cilem je pfiblizit zakim pozadavky pro tvorbu semindrni prace, kterd je
soucasti vyuky vysokoskolského studia. Kazda ro¢nikova prace je vizitkou autora, proto by méla byt
thlednd, bez vécnych a jazykovych chyb. Zaci se ptipravou roénikové prace uéi samostatné
zpracovavat obrovské mnozstvi dat, kterd jsou dnes k dispozici na internetu. Priibézné prezentuji
a obhajuji své nazory, vSe zpracovavaji do rozsahlé prace s védomim, ze si bez spravného zapisu
citace nemohou pfivlastnit cizi mySlenku.

Pfi psani ro¢nikové prace se fidime normou CSN 01 6910 a nasledujicimi formalnimi pozadavky pro
tvorbu ro¢nikové prace.

Roc¢nikovou praci zak musi konzultovat s vedoucim prace nejméné 3krat: do 18. listopadu
(kompozice, uvod), do 31. ledna (rozpracovana stat), do 31. biezna (stat, zavér). Zak doklada
vedoucimu prace formou piilohy priubéZny Stav rozpracovani své seminarni prace ve stanovenych
terminech v informac¢nim systému Skoly EduPage v zalozce domaci tikoly.

Kazdy zak si pfipravi vytisk roénikové prace, ktery si ponecha k obhajobé. Rediteli $koly zasle .pdf
verzi roénikové prace. Ro¢nikova prace musi byt odevzdana v informacnim systému EduPage
nejpozdéji do 2. kvétna 2024 véetné, jeji odevzdani je podminkou pro uzavieni Kklasifikace
pfedmétu v roéniku. Zak, ktery v daném terminu ro¢nikovou praci do systému EduPage
neodevzda, nebo jeho prace nebyla vedoucim prace pro ziavainé nedostatky schvalena uréi
Feditel Skoly nahradni termin k odevzdani. Obhajoby se v tomto piipadé konaji v nahradnim
terminu (posledni tyden mésice srpna), aby Zak mél moZnost Fadné ukoncit ro¢nik a byt
z daného predmétu hodnocen.

Vedouci prace ohodnoti roénikovou praci do 3. ¢ervna 2024 dle Kkritérii hodnoceni a zakovi
vysledek pisemné ro¢nikové prace sdéli v den obhajoby.

Obhajoba probéhne v druhé poloviné €ervna (je soucasti celkového hodnoceni ro¢nikové prace) —
jeji soucdasti je prezentace v délce 15 min. (asi 10 ,,;slajda‘), kde je shrnuto, k ¢emu zak v ro¢nikové
praci dospél. Doporucuje se, aby prezentace byla pouze stru¢na, zdk ma moznost o jednotlivych
bodech fici podrobnosti. Vedouci prace sdé€li zakovi pocet bodi za obhajobu a celkové hodnoceni
roénikové prace v den obhajoby.

Formalni poZzadavky pro tvorbu ro¢nikové prace
FORMATOVANI

Stranka, okraje, vazba
e format A4,



psani v textovém editoru,

okraj 2,5 cm (nahofte, dole, vpravo), okraj vlevo dle typu vazby (minimalné 3,5 cm),

text je psan pouze na jedné strané,

zarovnani do bloku,

prace je svdzana zplusobem znemoziujici vyjmout jednotlivé listy (platénd vazba, krouzky,
svafovany hibet),

e sohledem na typ vazby je voleno odsazeni zleva tak, aby bylo mozné text bez problému Cist,

e na konci stranky nesmi zlstat nadpis kapitoly, samostatnd prvni fadka odstavce, slovo
ukonc¢ené rozdélovacim znaménkem,

e zacatek stranky nesmi obsahovat samostatny popis obrazku, posledni fadek odstavce, Cast
nadpisu.

Odstavec

e velikost pisma standardniho textu (Times New Roman, Calibri, Arial): text 12 bodl, nadpisy
kapitol 16 bodii, podkapitoly 14 bodi, popisy tabulek, obrazkli o 1- 2 body mensi neZ text,
poznamky pod ¢arou 8 bodd,

e v celém textu je nutné zachovat jednotnou grafickou tpravu, titulky a podtitulky,

e v celé praci jsou pouzity maximalné 3 druhy pisma, (lepsi je kombinovat velikost, kurzivu,
tloustku jednoho pisma),

e fadkovani: 1,5 bodu,

e text je zarovnan do bloku, u odstavcii zarovnanych do bloku je nutné nastavit automaticke

déleni slov (Rozlozeni stranky — Déleni slov — Automaticky), kde $ifka oblasti pro déleni slov
bude 0,75cm, a maximum délenych fadkd za sebou 3,

e optimalni pocet odstavcll na jedné strance textu byva tii az Sest,
e odstavce se necisluji a neopatiuji zddnym nazvem,

o vyzaduji-li odstavce zvlastni oznaceni, pouzijeme oznaceni a), b), ¢), nebo 1., Il., I11., nebo
odstavce zaciname pomlckou,

e prvni fadek odstavce mize zacinat od levé svislice (mezi odstavci vynechdvame radek), nebo
se prvni znak muze odrazet 1,25 od levé strany textového fadku odstavci, od levé svislice
(mezi odstavci nevynechavame radek). V celém dokumentu vSak musi byt tato volba stejna,

¢ na konci fadky nesmi zlstat jednohlaskova predlozka a spojka, pomlcka, zkratka dvou a vice
slov.

Struktura textu

e text je pro prehlednost ¢lenén do kapitol a podkapitol, které jsou oznaceny poradovym Cislem
(arabskou cislici), kapitoly za¢inaji vzdy na nové strance,
e nazvy kapitol i podkapitol musi ihned informovat ¢tenate o logické struktute celé prace,

e grafickou Upravu ndzvu (ij. typ pisma, proloZeni, podtrzeni) voli zak podle vlastniho uvazeni,
uprava musi byt v celé praci jednotna,

e cClenéni do podkapitol je vyjadieno dalsi Cislici za oznacenim kapitoly,
e (islo by melo zacinat jednotné u levého okraje.

Kapitola 1
11
1.1.1
1.1.2
1.2
1.2.1
1.2.2 atd.

Poznamky, vysvétlivky



e pouzivame funkci textového editoru (Reference — Viozit pozndamku pod carou, Reference —
Viozit vysvetlivky)

Citace
e citace je doslovné uvedena myslenka autora, musi byt v uvozovkach a za uvozovkami musi
byt indexové Cislo. Indexova ¢isla odkazi a citaci Cislujeme v celé praci postupné.
... k této situaci se vztahuji i Capkova slova. ,,Clovék primitivni je ve své teorii, ve vykladu svéta
a Zivota hrhr; Elovék védecky, kriticky stava se skromnéjSim, vi, jak mdlo vi. «l

prima citace

= text je z puvodniho dila pfevzat doslovné
= vcetné typografického zdlraznéni

= je vuvozovkach

= autor a zdroj je ocitovan

Ve vlastni praci bychom neméli mit vic nez 10% citaci. Pokud pouzivame pfimé citace pfilis Casto,
plsobi text rozttisténé, protoze kazdy autor ma sviyj osobity styl psani. Proto jsou vhodnéjsi parafraze.

PARAFRAZE = nepiima citace

= text je interpretovan vlastnimi slovy

* neméni se jeho vyznam

* nedava se do uvozovek

= autor a zdroj je ocitovan

= zpravidla je kratsi nez originalni text

» je vhodnéjsi nez citace pasaze, ktera neni vyjimecna

Dopliiujici informace (obrazky, tabulky, grafy)
e jsou zarovnany na stied stranky, ¢islovany a opatfeny popiskem, za Cislici neni tecka.

Obriazek 1 — Erb mésta Velké Pavlovice
Pod pojmem obrazek rozumime souhrnné vSechny grafické objekty (obrazky, kresby, fotografie,
grafy, vyvojové diagramy, ... ). Pro popis obrazki plati podobna pravidla jako u tabulek. Uvadi se text
Obrazek (s velkym pocatecnim pismenem), potadové cislo, pomlcka a popisny text (s velkym
pocateCnim pismenem). Text popisu obrazku se vSak na rozdil od tabulky umist'uje zarovnané na stred
pod obrazek. Nejvhodngjsi je umistit popisny text do textového pole a s obrazkem pak seskupit, aby
vznikl jeden graficky objekt. Od piedchazejiciho a nasledujiciho textu se obrazek oddéluje jednim
prazdnym tadkem. Pii odvolavce na obrazek v textu se pouziva odkaz obrazek (s malym pocate¢nim

pismenem) a jeho potadové ¢islo.

Pokud je obrazek vétsi jak jedna tfetina stranky, vklada se do ptilohy a v textu se necha odkaz (viz
Piiloha OBRAZEK 6).

Tabulka 2 — Pocet obyvatel Jihomoravského kraje
Popisuji se uvedenim textu Tabulka (s velkym pocatecnim pismenem), poradovym cislem (souvisle
pro celou praci nebo piislusnou kapitolu s uvedenim cCisla této kapitoly oddélené teckou nebo
pomlckou) a popisnym textem (s velkym pocatecnim pismenem). Mezi pofadové Cislo a text se
umistuje pomlcka. Za popisnym textem se nepise tecka. Tento popis je umistén zarovnang na stred

! CAPEK, Karel, Hovory s T. G. Masarykem. Praha: Ceskoslovensky spisovatel, 1969. s. 251, ISBN 22-074-69.



nad tabulkou. Doporucuje se tento text umistit do prvniho sloueného fadku tabulky, ktery se
neramuje. Tim se zajisti, ze nadpis bude vzdy soucasti tabulky a bude se s ni pfi formatovani textu
automaticky ptesouvat. Od predchazejiciho a nasledného textu se tabulka oddéluje jednim prazdnym
fadkem. V textu se pak na tabulku odkazuje slovem tabulka (pokud to neni zacatek véty, pak psané
malym poc¢ateCnim pismenem) a jejim ¢islem.

Tabulky
e tabulku tvofi nazev, ¢islo tabulky, hlavicka, legenda, sloupce a fadky,

e kazda tabulka musi mit popis,

e tabulky se uvadgji v ptiloze, pokud ov§em nejsou piimo soucasti textu,

e sitka vSech sloupcti by méla byt stejna,

e udaje se zarovnavaji k pravému okraji sloupce, maji-li stejny pocet znakd, tak na stied,
o vysledky se zdlraziuji tuénym pismem,

e pokud je z tabulky vytvofen graf, umistime jej na stejné strance jako tabulku.

Obsah a ¢islovani stranek

e (islo stranky je umisténo dole (uprostfed nebo u pravého okraje), ¢islovani stranek zacina od
prvni strany textu roc¢nikové prace (Cislujeme vSechny platné strany rocnikové prace
arabskymi Cisly, tedy prvni strana po tuvodu): ftitulni strana, prohldseni, (pripadné
podékovdm), obsah, uvod se neéz’sluje. (POMUCKA: Pokud pouzijeme i podékovani, zaciname 1. kapitolu cislem
9. Obsah je mimo jiné generovan automaticky (Reference - Obsah). Je tedy nutné pouzit styly,

e pfi kombinaci Cislic a pismen je doporucena tato hierarchie: fimské Cislice, velkd pismena,
arabské Cislice, mala pismena.

PSANI TEXTU

o cely text odpovida ¢eské normé 01 6910. Je doporuceno psat v prvni osobé mnozného
Cisla. Prace je psana odbornym stylem, je vhodné se vyvarovat subjektivniho pfistupu,
predpoklada se jazykova bezchybnost.

Interpunkéni znaménka
e vsechna interpunkcni znaménka (krome pomlcky a vypustky) se pripojuji k predchazejicimu
slovu, zkratce, znacce nebo Cislu bez mezery. Za kazdé interpunkéni znaménka nalezi mezera.
(Tecka za zkratkou na konci véty plati také jako tecka za vétou. Napt. K dispozici mdte
pravopis, slovnik spisovné Cestiny apod.)

Spojovnik
e spojovnik spojuje dve Casti slova nebo dva vyrazy bez mezer. Konci-li pfedchazejici fadek
spojovnikem, opakuje se spojovnik na zacatku nasledujiciho fadku. Pfi déleni slov se
spojovnik pfipojuje bez mezery. V textovém editoru lze vlozit tzv. pevny spojovnik
(Ctri+Shift+pomlicka).
Cesko-polsky slovnik, Ostrava-Hrabiivka

Pomlicka
e pomlcka se oddéluje z obou stran mezerami.

Zavorky
e ob¢ zavorky pfiléhaji bez mezer k zacatku a konci vyrazu, ktery do nich vkladame. Je-li
zavorkami vymezena Cast vety, primykaji se jen k této Casti. Jestlize je v zavorce celd véta,
koncova zavorka se umisti za interpunkcni znaménko, které ukoncuje vétu,
e hranaté a jiné zavorky se pouZzivaji v matematickych vyrazech.



Uvozovky
e priléhaji bez mezer k zacatku a konci vyrazu, ktery uvozuji.

Zvyraznéni textu
e umisténi na samostatny fadek, tu¢né pismo, kurziva, podtrzeni (vyjimecn€), zmeéna velikosti
pisma, velkd pismena, vlozeni do uvozovek.

Zkratky ¢astych slov
e za zkratkami, které se tvori zacatkem slova, se piSe tecka. Jestlize se slovo krati zac¢atkem
a koncem, teCka za zkratku nepatii, fa (firma), pi (pani)
e uvnitf zkratek dvou nebo vice slov nalezi za kazdou teCku mezera,
a. s., s.r.o., Nove Mésto n. Mor.
o nékteré zkratky dvou nebo vice slov se piSi dohromady (n€kde je mozny dvoji zpiisob psani),
4. (to je), atp., C. j., ¢j. (Cislo jednaci)

e zainicidlovymi zkratkami se tecka nepise CR, AV CR, MF CR
e plati to i pro zkratky z anglosaského prostredi. USA

Zkratky tituli a hodnosti
e zkratky akademickych titulli, vojenskych a védeckych hodnosti uvedené pted jménem se
neoddéluji ¢arkami. Zkratky védeckych hodnosti uvedené za jménem se ¢arkou oddéluji.
PhDr. Jan Kolar, CSc.
MUDr. Karel Drozd, DrSc., Brno

Zkratky pravniho oznaceni firem
e zkratka pravniho oznaceni firem uvedena pfed nazvem firmy se ¢arkou neoddéluje,

A. s. Phoenix
e pravni oznaceni uvedené za nazvem firmy se oddéluje ¢arkou. Cascada, s. r. 0.
Jednotky

e psani znaéek stanovi norma CSN ISO 21-0 Veli¢iny a jednotky. Znaky jednotek se sazi
pismem stojatym, znacky fyzikalnich veli¢in kurzivou bez ohledu na pismo pouZité v ostatnim
textu,

e znacka a pfislusna Ciselnd hodnota museji byt napsany na stejném tadku, v textovém editoru
se mezi Cislo a znacku vklada pevna mezera,

e Vv textu se znacky, pokud nejsou pouzity s Cislem, vypisuji. (Vyteklo mnoho litrii vody.)

Znacky jednotek
o znacky jednotek se pisi bez tecky, od ¢iselné hodnoty se oddé€luji mezerou, 150 m

e znacka a pfislusna ¢iselna hodnota museji byt napsany na stejném radku,
o jestlize se Cislici a znackou vyjadiuje pfidavné jméno, piSe se takovy vyraz bez mezery.
6V baterie = 6voltova = Sestivoltova baterie

Matematické znacky

e C(isla se od matematickych znacek odd€luji mezerami, nasobeni ¢islic se vzdy znaci malym x,
e pokud znac¢ky plus a minus vyjadiuji hodnotu ¢isla, pfedsazuji se bez mezery, +15 °C, -20 °C

e pro sloZitéjsi zapisy pouzijeme Editor rovnic (VloZit - Rovnici),
e v textu se matematické znacky vypisuji slovné.

Procento, promile
e promile lze vyjadrit desetinnym ¢islem nebo znackou, v textovych editorech je mozno vyuzit
zasobu symboli nebo kdéd znacky,

e slozena ptidavna jména se pisi bez mezery mezi ¢islem a znackou.



15% pendle = 15procentni pendle

Rozméry
e zapisuji se jednoznacnym zpisobem.
20 mm x 50 mm x 40 mm (nikoliv 20 x 50 x 40 mm)

Méiitko
e (isla se od dvojtecky oddé€luji mezerami. Nakres byl zhotoven v meritku 1 : 100.

Paragraf
e uvadi-li se vice paragrafli, znacka se pise jen jednou § 21, § 121, 123 a 125
podle § 29 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 98/1991 Sb.

Desetinna cisla
e desetinna ¢isla se oddéluji od jednotek desetinnou &arkou. Cisla, ktera maji vice neZ tfi mista
vlevo nebo vpravo od desetinné carky, se ¢leni do skupin o tfech mistech jednou mezerou.
Ctyfmistné Cisla se rovnéz Cleni mezerou, kromé letopoctd. V textovém editoru se do Cisel
vkladaji pevné mezery, aby se pfi automatickém lamani fadkti nerozdélila.

17 867,8 m; 2 750 823 obyvatel; 6,854 g; 2 000 km; 0,567 8 g zlata

Kalendarni data
e v osobnich dopisech, na penéznich dokladech, v pravnich pisemnostech apod. se mésic
vypisuje slovem, celé datum se piSe vzestupne,
Velké Pavlovice 1. listopadu 2005
e v souvislém textu se datum piSe vzestupné, mésic se vyjadiuje slovem nebo ¢islem.
Vas cestovni doklad jsme vyridili 17. dubna 2013.
Faktura byla uhrazena 2. 7. 2006.

Casové udaje
e cCasové udaje se pisi sestupn€, dvoumistné a odde€luji se teckami. Hodiny, minuty a sekundy
Ize kratit znackami h, min, s nebo zkratkami hod., h., min.
e v ¢asovych udajich jsou h, min, s znaCkami, proto jsou bez tecky. S teckou se pisi jen zkratky.

01:23:15h 10 h 30 min 15s
Zacatek akce je planovan na 8 hod., proto se dostavte jiz v 7:30 hod.
Spojeni ¢isel se slovy nebo pismeny
e mezera se nedéla tam, kde se spojuje Cislo se slovem nebo s pismenem v jedno slovo nebo

v jednu znacku.

10nasobek; 4nasobny; Skrat; Nerudova 14b; format A3



SEZNAM POUZITE LITERATURY

V seznamu uvedeme vSechny prameny, ze kterych jsme cCerpali (nejméné 2 knihy, periodika,
internetové stranky). Sefadime je podle abecedy, pii vét§im rozsahu mtzeme prameny rozc¢lenit do
kategorii (knihy, Casopisy, internetové stranky), a uvedeme tyto udaje postupne:

e pfijmeni a jméno autora (hilkovym pismem), je-li vice autord — oddé€lujeme je carkou,
e nazev knihy — kurzivou (pfipadné preklad cizojazy¢ného nazvu v hranatych zévorkéch),
e kolikaté vydani,

e misto vydani (pak dvojtecka),

e nakladatel (pak ¢arka),

e rok vydani (pak tecka)

e pocet stran ve tvaru 572 s.

e ISBN nebo jiny identifikator

Priklad:

DOVALIL, J. a kol. Vykon a trénink ve sportu. 1. vydani. Praha: Olympia,
2002, 331 s. ISBN 80-7033-928-4.

DANIKEN, E. von. Prophet der Vergangehheit. [Fakta a svédectvi.] 1. vydani.
Praha: Nase vojsko, 1994, 220 s. ISBN 3-453-05230-7.

(kniha do 3 autorii)

PROCHA, Jan, Eli&ka WALTEROVA a Jifi MARES. Pedagogicky slovnik. 7.,
aktualizované a rozsifené vydani. Praha: Portal, 2013, 395 s. ISBN 978-80-262-0403-9.

(kniha s vice nez 3 autory)

HORANKOVA, V. a kol. Metodickd pfiru¢ka poradce pro volbu povoldni. 1. vydani.
Praha: Sociologické nakladatelstvi, 1995, 131 s. ISBN 80-85850-24-4.

(¢lanek v casopise)

MATEJ0O, Petr a Barbora REHAKOVA. Uloha mentdlnich schopnosti a sociélniho
plivodu ve formovani  vzdélanostnich  aspiraci. Sociologicky  casopis. Praha:
Sociologicky Ustav AV CR, 1992, roc. 28, €. 5, s. 613-635.

(web)

Volba povolani [online]. Brno: Masarykova univerzita, 2009, 29. 11. 2009
[cit. 2013-12-11]. Dostupné z: http://www.vychova-vzdelavani.cz

Anotace. In: Wikipedia: the free encyclopedia [online]. San Francisco (CA):
Wikimedia Foundation, 2001-, 19. 3. 2013 [cit. 2013-12-11]. Dostupné z:
http://cs.wikipedia.org./wiki/Anotace



http://www.vychova-vzdelavani.cz/
http://cs.wikipedia.org./wiki/Anotace

STRUKTURA PRACE

Titulni strana

Cestné prohlaseni
Prohlasuji, Ze jsem predkladanou praci vypracoval saim/sama za pouziti zdroju a literatury v ni
uvedenych.
Jméno a ptijmeni
Podékovani (neni povinnou soucasti prace, zalezi na zZakovi, zda jej vyuzije)
Resumé
Prace se zabyva...
Pfinasi. ..
Vychézi...
Summary
Shrnuti v anglickém jazyce
Klic¢ova slova
Obsah
Uvod
e uvod slouzi k tomu, aby piedstavil téma ro¢nikové prace a pfinesl struéné informace k
pochopeni SirSich souvislosti feSené problematiky. Autor v uvodu ziskava prileZitost
zdivodnit vybér tématu seminarni prace, formulovat problém, ktery bude fesit, uvést cile a
otazky, na néz hleda odpovedi.

Vlastni text prace Kapitola 1
Kapitola 2...
Vlastni text prace je mozné roz¢lenit na teoretickou a praktickou Cast,
pokud to povaha seminarni prace vyzaduje.
Zavér
e Vv zavéru ro¢nikové prace by mély byt shrnuty nejvyznamnéjsi poznatky a kriticky zhodnocen
vlastni pfinos. Soucasti zavéru mohou byt doporuceni a navrhy pro feseni daného problému.

Poznamky
e pokud nebyly uvadény pod Carou nebo na konci kapitol

Seznam pouZité literatury
e piSe se na samostatnou stranku

Seznam zkratek
e pise se na samostatnou stranku

Seznam obrazki, grafi, tabulek
e piSe se na samostatnou stranku

Seznam priloh (samostatna strana, poté Ptiloha €. 1)
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Nejcastéjsi nedostatky ro¢nikové prace:

e véEty jsou bud’ prili§ rozsahlé, nebo se naopak pouZzivaji jen holé véty,
e pouzivaji se hovorové vyrazy,

e nespravné pouziti zkratek, znacek, jednotek, symbold,

e prace obsahuje nevysvétlené zkratky,

e nejsou jasné zpusoby vypocti vysledkl a udaji,

e vySinuti z vétné stavby,

e psani ¢islovky fadové 5-ty (NIKDY!) — spravné 5. nebo paty.

Doporuceny zdroj pro jazykovou i formalni spravnost, citaci:

http://prirucka.ujc.cas.cz/

http://www.ujc.cas.cz/csn016910/

www.citace.com
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